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Arbeiten mit dem
Aktenvernichter

	
	1. Anwendungsbereich
	

	
	Arbeiten mit dem Aktenvernichter

	

	
	2. Gefahren für Mensch und Umwelt
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	· Aufenthalt im Gefahrenbereich.

· Erfasst werden von Kleidung und Haaren durch Antrieb.

· Schnitt- und Quetschverletzungen durch rotierende Werkzeuge.

· Quetschungen beim Wechseln des Sammelgefäßes.
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	3. Schutzmaßnahmen und Verhaltensregeln
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	· Der Aktenvernichter darf nur von unterwiesenen Personen bedient werden. 

· Bedienungsanleitung des Herstellers unbedingt beachten.

· Schutzeinrichtungen dürfen nicht umgangen oder funktionsuntüchtig gemacht werden (u.a. fest verschraubte Verkleidungen, Seitentische).

· Die Maschine ist für die „Einmannbedienung“ ausgelegt.

· Nicht mit den Fingern in die Einlassöffnung greifen.

· Der Aktenvernichter darf nur zur Zerkleinerung von Papier verwendet werden, andere Datenträger können zu Verletzungen (Splitterung fester Materialien) führen.
· Max. 5 Blätter gleichzeitig zerkleinern.
· Lose Teile von Bekleidung, Schmuck, langes Haar oder andere lose Gegenstände von der Einlassöffnung fernhalten. Verletzungsgefahr!

	

	4. Verhalten bei Störungen

	
	· Zur Störungsbeseitigung Netzstecker ziehen.
· Aktenvernichter der weiteren Nutzung entziehen 
· Niemals mit Gegenständen wie Messer oder Schere die Störung
versuchen zu beseitigen
	

	5. Verhalten bei Unfällen; Erste Hilfe

	
	· Maschine abschalten und Unfallstelle sichern.
· Verletzen bergen und betreuen, Ersthelfer alarmieren.
· Vorgesetzten informieren, Eintrag ins Verbandbuch.

· Notruf: 0 - 112
	

	6. Instandhaltung

	
	· Mängel am Aktenvernichter sind unverzüglich dem Sekretariat
mitzuteilen.

· Instandhaltungsarbeiten nur durch hierzu beauftragte Personen, Betriebsanleitung des Herstellers beachten.
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