	
	BETRIEBSANWEISUNG
	Stand:


abgezeichnet am:


	Betrieb/Gebäude:
	Geltungsbereich: Elektrische Geräte, Anlagen, Leitungen 

	ANWENDUNGSBEREICH

	Umgang mit elektrische Anlagen, Geräte, Leitungen im Büro

	GEFAHREN FÜR MENSCH UND UMWELT
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	· Lebensgefahr durch elektrischen Strom bei Stromschlag.

· Brandgefahr durch elektrische Geräte.

· Gesundheitliche Folgen: Verletzungen, Verbrennungen, Schäden an inneren Organen, Herzstillstand, Blutbildveränderungen

· Arbeitsrechtliche Folgen: Disziplinarmaßnahmen bei Nichtbeachtung des Eingriffes Unbefugter an Elektroanlagen.
	

	SCHUTZMASSNAHMEN UND VERHALTENSREGELN

	
	· Vor Benutzung die elektrischen Geräte, Anlagen und Leitungen auf ordnungsgemäßen Zustand prüfen.

· Schäden und ungewöhnliche Zustände sofort den Vorgesetzten oder der Elektrofachkraft melden. Geräte nicht benutzen und verhindern, dass andere sie benutzen.

· Gegenstände nicht an Elektroleitungen aufhängen.

· Leitungen nicht über Verkehrswege legen oder Kabelbrücke benutzen. 

· Stecker nicht an der Anschlussleitung aus der Steckdose ziehen.  

· Mehrfachsteckdosen nicht hintereinander schalten Verlängerungsleitungen nicht überlasten.

· Leitungen in Möbeln so verlegen, das Quetschstellen oder Beschädigung durch scharfe Kanten vermieden werden. 

· Bei Nässe Geräte nicht benutzen, auch nicht mit nassen Händen. 

· .Keinerlei Reparaturen noch so einfacher Art an elektrischen Geräten, Anlagen oder Leitungen selbst ausführen.
	

	VERHALTEN BEI STÖRUNGEN UND IM GEFAHRFALL

	
	· Bei Störungen sofort Stecker ziehen und Sicherung ausschalten.

· Vorgesetzte informieren. 

· Elektrofachkraft verständigen.

· Unfallmeldung: Notruf 112
	

	VERHALTEN BEI UNFÄLLEN - ERSTE HILFE
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	· Zuerst: Selbstschutz – Anlage abschalten.

· Erste Hilfe leisten (z.B. Schockbekämpfung)

· Bei Bedarf Ersthelfer hinzuziehen.
	

	INSTANDHALTUNG

	· Reparaturen nur von Fachleuten durchführen lassen . 


